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Prot. n° 13572  I.1.1         

Cosenza,   4/12/2023 
 

Al Personale ATA 
SEDE 

 
Oggetto: Ferie natalizie personale ATA a.s. 2023/2024. 
 

Al fine di predisporre un’adeguata organizzazione e copertura del servizio, si comunica a 
tutto il personale ATA che è necessario procedere alla programmazione delle ferie per il periodo 
natalizio per il corrente anno scolastico.  

Come da calendario scolastico, l’attività didattica sarà sospesa dal 23 dicembre 2023 al 5 
gennaio 2024. 

Il personale ATA è invitato a presentare richiesta (ferie e/o riposo compensativo) entro e 
non oltre il 13/12/2023 su apposito modulo allegato alla presente. 

Si ricorda che la richiesta di ferie e/o riposo compensativo deve comprendere anche i 
seguenti giorni di chiusura prefestiva deliberati dal Consiglio di Istituto il 21/09/2022, in particolare:  

• sabato 5 gennaio 2024 

Si fa presente che, come da CCNL, le ferie anno precedente non godute possono essere 
fruite per particolari esigenze di servizio, non oltre il mese di aprile 2024. 

Il piano ferie sarà predisposto dal Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e 
approvato dal Dirigente Scolastico. 

Il Dirigente Scolastico nella valutazione del piano ferie terrà conto delle esigenze di servizio, 
fermo restando il numero minimo di presenze richieste (n. 1 Assistente Amministrativo per ciascun 
ufficio e almeno n. 2 Collaboratori Scolastici). 

Dette disposizioni sono suscettibili di modifiche e/o integrazioni qualora necessarie per il 
regolare funzionamento amministrativo e didattico dell’Istituzione Scolastica.  

 
 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Fiorangela D’Ippolito 

 


